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Asistent instruire si locatie LOS Green Projects

Informatii privind functia

Proiectele UEFA EURO 2020: Instruire pentru eveniment&managementul locatiei
Denumirea functiei: Asistent instruire si locatie LOS

Nivelul ierarhic: Asistent

Norma intreagd / fractiune de norma (%): 100%

Data inceperii: 01/02/2020

Data incheierii: 06/07/2019

Misiunile proiectelor

Misiunea de instruire pentru eveniment

Misiunea proiectului de instruire pentru eveniment (EVTR) consta in dezvoltarea unui mediu de
invatare dinamic pentru a asigura un personal bine pregatit pentru UEFA EURO 2020, care sa posede
cunostintele si abilitatile necesare si sa fie capabil sa isi desfasoare activitatea conform

cerintelor. EVTR implementeaza programele de instruire interne si instrumentele de invétare relevante
in scopul imbunatatirii nivelului de pregatire pentru eveniment. De asemenea, EVTR ofera experiente
legate de eveniment viitorilor organizatori si anumitor factori implicati externi selectionati, pentru a-i
pregati in vederea indeplinirii obligatiilor viitoare la acelasi nivel cu personalul UEFA

Misiunea de management al locatiei

Misiunea proiectului de management al locatiei (VMGT) consta in planificarea, pregatirea si
implementarea unor operatiuni eficace si eficiente la locatiile UEFA EURO 2020 pentru desfasurarea
celor 51 de meciuri ale turneului final in conditii corespunzdtoare pentru echipe, spectatori, invitati si
conducerea superioara a UEFA. In acest scop, VMGT raspunde de pregitirea locatiilor. VMGT
actioneaza ca administrator de cont pentru proprietarii / conducerea stadioanelor si indeplineste o
functie de reprezentare in relatia cu factorii implicati locali si legat de impactul locatiei In timpul
evenimentului, VMGT poarta responsabilitatea generala pentru ceea ce se intampla la locatie si are
autoritatea de a arbitra in problemele care apar intre proiecte la o locatie prin intermediul managerului
de locatie.

Rolul asistentului de instruire si locatie este impartit intre EVTR si VMGT. In primele luni, aceasta
persoana raspunde de organizarea sustinerii administrative si logistice pentru sesiunile de instruire
locale si acorda asistenta administrativa si de instruire managerului de locatie, in functie de necesitati.
Odata incheiata instruirea intregului personal (la inceputul lunii iunie), asistentul de instruire i locatie
LOS 1i va acorda asistenta managerului de locatie in desfasurarea operatiunilor la fata locului. Este o
pozitie de nivel inferior, care va oferi posibilitatea cunoasterii aproape tuturor proiectelor implicate in
organizarea turneului.

Responsabilitati principale
Comunicare si cooperare

Acordarea de asistentd pentru instruirea intregului personal LOS si de indrumare pentru instruire
conducatorilor de proiect locali




UEFA EURO 2020 .
¢ IN FRF
= 4 —Ai
BUCHAREST

HOST CITY

Distribuie §i promoveaza manualul de instruire
Participa la facilitarea sesiunilor de instruire (mai exact, a exercitiilor de pregatire operativa)
Raportarea regulata potrivit cerintelor UEFA EURO 2020

Instruire
Asigura initierea tuturor noilor angajati

Responsabilitati in timpul evenimentului

Coordoneaza programul de observare si detasare, dupa caz (orasele-gazda urmeaza a fi confirmate)
Acorda sprijin echipei VMGT, in functie de necesitati

Acorda asistentd managerului de locatie si coordonatorului de management al locatiei pentru
implementarea proiectelor si proceselor de management al locatiei

Actioneaza ca resursa principald de informatii pentru factorii implicati in legatura cu intrebarile si
cerintele de informare la nivelul intregii locatii

Managementul intdlnirilor: rezervarea de sali i amenajarea acestora / evacuarea amenajarilor, primirea
partilor externe

Colaborarea partiald cu managerul de logistica a locatiei si coordonatorul / asistentul de logistica a
locatiei in desfasurarea activitatilor legate de logistica (sistemul de management al cheilor, primirea
noilor angajati, informatiile privind sosirile / plecarile personalului)

Gestionarea parcului de autoturisme pentru managementul locatiei (distribuirea cheilor, raportarea
daunelor etc.) in relatia cu proiectul de transport pentru eveniment

Implementarea proiectelor speficice la locatie, daca este necesar, rezolvand problemele aparute

Administrare

Organizarea aspectelor logistice si acordarea de asistenta administrativa pentru activitatile de instruire
aferente evenimentului: exercitii de pregatire operativa, programul de observare, programul de detasare
(dupa caz)

Tinerea la zi a unui calendar al activitatilor de instruire

Profilul candidatului de succes
Cerinte esentiale

Cunoasterea stadionului

Cunoastere excelentd a limbii engleze (vorbit si scris), la nivel profesionist, si a limbii tarii in care se
afla locatia

Intre 1 si 3 ani de experienta intr-o functie administrativd sau 1-2 ani de experienta in operatiuni legate
de evenimente sportive internationale majore

Abilitati de organizare excelente, cu o abordare activa si practica

Abilitati excelente de comunicare si prezentare

Capacitatea de a lucra sub presiune si de a respecta termene stricte
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Cerinte suplimentare

Experienta intr-un mediu de instruire sau resurse umane constituie un avantaj
Buna cunoastere a aplicatiilor MS Office

SAP (constituie un avantaj)

Candidaturile se depun la adresa: cristina.toma@euro2020.com, pana la data 05 lanuarie 2020.

Dosarul de candidatura trebuie sa contina: un CV in limba engleza, format EUROPASS, o fotografie

tip pasaport a candidatului, precum si o scrisoare de motivare.




